CAMARA MUNICIPAL DE CABECEIRAS DE BASTO

—PRESIDENCIA—

DESPACHO N.° 33/2026

MANDATO 2025-2029

Assunto: Departamento de Administragdo Geral (DAG) - Delegagdo de Competéncias

Considerando que, de harmonia com o estatuido na alinea a), do n.° 2, do artigo 35.°, do Regime Juridico
das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, compete ao Presidente da
Camara Municipal decidir todos os assuntos relacionados com a gestéio e dire¢do dos recursos humanos
afetos aos servigos municipais;

Considerando que, o Estatuto do Pessoal Dirigente, aprovado pela Lei n.° 2/2004, de 15 de janeiro, com
posteriores alteragbes, aplicAvel a administracdo local por forca do n.° 3, do artigo 16.2, da Lei n.°
49/2012, de 29 de agosto, bem como, 0s artigos 44.° do Cédigo de Procedimento Administrativo e 38.° do
Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, preveem a
figura da delegagdo e subdelegacdo de competéncias nos titulares de cargos de dire¢do como
instrumentos privilegiados de gestdo que propiciam a reducfo de circuitos e uma gestéo mais célere e
desburocratizada;

Considerando que importa assegurar uma maior celeridade e eficiéncia dos procedimentos que tramitam
NOS Servigos;

DELEGO na Diretora de Departamento de Administracéo Geral (DAG) desta Cimara Municipal, Dra.
Maria de Fatima de Neiva Oliveira, as competéncias a seguir elencadas no dmbito das atribui¢des
da respetiva unidade orgénica:

1. Assinatura da correspondéncia e do expediente necessario & mera instrugdo de processos da
prépria Divisdo.

2. Representacéo do Municipio em juizo e fora dele no ambito de processos relativos as areas das
unidades organicas que dirige.

3. Executar as delibera¢Ges da cAmara municipal e coordenar a respetiva atividade.

4. Dar cumprimento as deliberagdes da assembleia municipal, sempre que para a sua execugio
seja necessaria a intervencao da cadmara municipal.
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5. Aprovacdo e alteragdo do mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias, sem prejuizo
pelo regular funcionamento do servigo e da salvaguarda do interesse publico.

6. Justificacdo das faltas dos trabalhadores que Ihe estéo adstritos.

7. Autorizar a passagem de certiddes ou fotocOpias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos, designadamente as que caregam de despacho ou
deliberacdo dos eleitos locais, quando aplicavel.

8. Assinatura das certidées de divida para efeitos de execugao fiscal, nos termos do estatuido nos
artigos 88.° e 163.° do Cadigo de Procedimento e Processo Tributario, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
433/99, de 26 de outubro.

9. Assegurar a diregdo de procedimentos administrativos nos termos previstos no artigo 55.° do
Cddigo de Procedimento Administrativo.

10. Instruir processos no ambito das competéncias das unidades organicas, nomeadamente solicitar
informagdes necessdrias ao bom andamento dos processos, promover a realizagdo de audiéncias prévias
quando necesséarias, bem como notificar e ouvir 0s interessados.

11. Praticar outros atos e formalidades de cardter instrumental necessdrios ao exercicio da
competéncia decisoria do delegante ou subdelegante, designadamente decidir sobre o saneamento e
apreciacdo liminar, a suspensdo do procedimento, a prorrogacéo de prazos para a pratica de atos ou
entrega de elementos, a promogao da consulta as entidades que, nos termos da lei, se devam pronunciar
e a extingdo de procedimentos, bem como o arquivamento de processos, nomeadamente, por
deficiéncias de instrugdo ou falta de elementos de apreciacdo imputdveis aos requerentes, se estes néo
procederem & sua regularizacdo, depois de notificados nos termos legais, bem como nos casos de
extingéo ou resolugdo dos procedimentos encetados na sequéncia de despacho superior.

No exercicio das competéncias delegadas deve o delegado mencionar sempre essa qualidade, em
conformidade com o disposto no artigo 48.° do Cédigo de Procedimento Administrativo.

DETERMINO, ainda, que a Diretora de Departamento, Dra. Maria de Fatima de Neiva Oliveira seja
substituida, nas suas auséncias efou impedimentos, pela Chefe da Divisdo Financeira, Dra. Silvia
Manuela Barroso de Oliveira.
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O presente Despacho produz efeitos a partir de dia 17 de abril de 2026 e com ele sdo ratificados e
convalidados os eventuais atos entretanto praticados no ambito das competéncias agora
delegadas.

Proceda-se a divulgacédo do presente Despacho junto do servigos municipais e através da publicacdo em
edital a afixar nos lugares publicos do costume, no Diario da Reptblica, bem como na pégina eletrénica
do municipio.

Pacos do concelho de Cabeceiras de Basto, 16 de abril de 2026.

O Presidente da Camara Municipal,

/) Ao pte T

(Manuel Anténio Mendes Teixeira, Eng.?)
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