CAMARA MUNICIPAL DE CABECEIRAS DE BASTO

—PRESIDENCIA—

DESPACHO N2 2
(Mandato 2021-2025)

ASSUNTO: ORGANIZACAO DOS SERVICOS DO MUNICiPIO DE CABECEIRAS DE BASTO
CRIAGAO DE SUBUNIDADES ORGANICAS NA CAMARA MUNICIPAL DE

CABECEIRAS DE BASTO

Tendo em conta que por deliberagdo tomada pela Assembleia Municipal, na sua sessdo de 28 de
novembro de 2022, foi aprovada a alteragdo ao Regulamento da Estrutura Organica dos Servigos
Municipais da Camara Municipal de Cabeceiras de Basto, publicada na 22 série do Diario da
Republica, n.2 13, de 18 de janeiro de 2023, a qual definiu o nimero maximo de Subunidades
Orgénicas, como estipula o artigo 62 do Decreto-Lei n.2 305/2009, de 23 de outubro por proposta da
Camara Municipal aprovada na sua reunido de 18 de novembro de 2022;

Tendo em conta que nos termos do disposto artigo 82, do Decreto-Lei atras referido, compete ao
Presidente da Camara aprovar a criagdo de Subunidades Organicas, dentro do limite fixado pela

Assembleia Municipal;

Tendo em conta que importa, pois, concretizar a Estrutura Orgénica Municipal com vista a plena
prossecucido das atribuicdes do Municipio, segundo os principios estabelecidos no artigo 32 do
Decreto-Lei n.2 305/2009, de 23 de outubro;

Determino:

A criagdo das duas Subunidades Organicas a seguir discriminadas que serdo coordenadas por

Coordenadores Técnicos:

1. Subunidade Orginica na area Administrativa na DAF - Divisdo Administrativa e

Financeira

2. Subunidade Orgénica na area Administrativa e Fiscalizacao na DOP - Divisdo de Obras

Particulares e Planeamento
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As quais competird:

1. Subunidade Orgédnica na area Administrativa:

a) Gerir a plataforma eletrénica de aquisigdo de bens e servicos;

b) Assegurar, com a colaboragdo na parte necessaria de outras unidades organicas, todos os
procedimentos administrativos e formalidades relativos a obtencdo de vistos/fiscalizagdo do Tribunal
de Contas, nos termos da legislagdo em vigor obre essa matéria;

¢) Assegurar, com a colaboragdo na parte necessaria de outras unidades organicas, todos o0s
procedimentos administrativos e formalidades relativos a publicagdes em Didrio da Republica;

d) Gerir a carteira de seguros do Municipio, organizando e mantendo atualizados os seguros dos
bens municipais, bem como responsabilizar-se por outros seguros que ndo estejam especificamente
cometidos a outras unidades organicas;

e) Elaboracdo de pareceres, projetos e atividades conducentes a defini¢do e concretizagao das
politicas do municipio na drea da unidade organica, nomeadamente, analise de processos
administrativos e informacado técnica na area de atuagao;

f) Realizar atividades de programagao e organiza¢do do trabalho, segundo orientagdes superiores;

g) Realizar fungbes de chefia técnica e administrativa;

h) Exercer as demais fungBes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que lhe forem cometidas, por
lei, norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacao superior.

2. Subunidade Organica na area Administrativa e Fiscalizagdo:

a) Executar os servicos administrativos de cardter geral;

b) Rececionar e fazer a triagem dos processos de obras, certiddes, reclamagdes, etc;

¢) Informar todos os processos de obras (GSP) quanto a sua instrucao;

d) Informar pedidos de averbamento de processos diversos, bem como pedidos de substituicdo de
técnicos de obras;

e) Manter os mapas de estabelecimentos diversos (comerciais, servigos, industriais, etc) e
alojamento local atualizados;

f) Emitir licengas de obras/licenciamentos, registando todas as especialidades no processo,
empreiteiro, seguradora, técnicos responsaveis, colocando posteriormente o processo em
prazos/decurso de obra;

g) Controlar prazos de decurso de obra;

h) Fazer a triagem dos processos para enviar para o servico de fiscalizagdo;
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i) Informar as reclamagdes e informagdes do servigo de fiscaliza¢do;

j) Informar embargos de processos de obras, tendo em vista a sua caducidade junto da Conservatdria
do Registo Predial;

k) Emitir alvaras de concessdo de sepultura e jazigos dos cemitérios municipais;
) Exercer as demais fungbes que lhe forem cometidas;

Pacos do Concelho de Cabeceiras de Basto, 24 de janeiro de 2025

Francisco Luis Teixeira Alves
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