Regulamento Municipal e Cadastro do Patriménio da Camara Municipal

de Cabeceiras de Basto
(Apéndice N.2 56 — Il Série — N.2 107 - 9 de Maio de 20019

PreaGmbulo

Com a publicacdo do Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de Fevereiro, foram aprovadas as
novas técnicas de gestdo das autarquias locais, criando o POCAL - Plano Oficial de
Contabilidade das Autarguias Locais.

Assim, face a inexisténcia de legislacdo que regulamente o patrimdnio municipal,
assume-se de vital importdncia a elaboracdo de um regulomento que defina os
procedimentos inerentes a inventariacdo, avaliacdo e confrolo do patrimdénio no
sentido de se obter uma avaliacdo global dos bens dos municipios, dado que, os bens
imdveis e modveis existentes e a adquirir pelas autarquias locais sdo instrumentos
bdsicos de trabalho, fundamentais a um bom desempenho das suas atribuicdes e
representam um esforco financeiro de investimento.

O presente Regulamento permite ainda a elabora¢cdo do balanco inicial e final, os
quais serdo de execucdo obrigatdria a partir da entrada em vigor do novo regime
contabilistico e, por outro lado, controlar o patrimdnio municipal através da
elaboracdo de um inventdrio dando cumprimento ao estabelecido na 1¢ fase de
implementacdo do POCAL, o qual deverd manter-se sempre actualizado, por forma a
evidenciar a todo o momento o estado, o valor, a afectacdo e a localizacdo de bens.
Em face destas razdes, a Cadmara Municipal de Cabeceiras de Basto entendeu como
imprescindivel a elaboracdo do presente Regulamento, tendo por base diversos
normativos aplicAveis ao Patrimdnio do Estado com as necessdrias adaptacdes para
uma melhor adequacdo ds realidades patrimoniais deste municipio.

Foram cumpridas as formalidades legais impostas pelo Cédigo do Procedimento
Administrativo.

CAPITULO |
Principios gerais

Artigo 1°
Lei habilitante

O presente Regulamento é elaborado no uso das competéncias atribuidas pela alinea
a) do n.2 2 do artigo 532 em conjugacdo com a dlinea a) do n.2 2 do artigo 642, ambas
da Lein.2 169/99, de 18 de Setembro, tendo como finalidade dar execucdo prdtica ao
disposto no Decreto-Lei n.? 54-A/99, de 22 de Fevereiro (POCAL), com as alteracdes
que lhe foram introduzidas pela Lei n.2 162/99, de 14 de Setembro.

R Artigo 2°
Ambito de aplica¢do

1 - SGo parte integrante do inventdrio e cadastro do patrimdnio municipal todos os
bens, direitos e obrigacdes que se constituem.

2 — Est@o sujeitos a inventdrio e cadastro os bens do dominio privado de que o
municipio é fitular, bem como os bens de dominio publico de que a edilidade seja
responsdvel pela sua administracdo ou controlo, estejom ou ndo afectos a sua
actividade operacional.

Artigo 3°
Objectivos

1 — Neste Regulamento sdo estabelecidos os principios gerais de inventdrio e cadastro,
aquisicdo, dlienacdo, registo, seguros, aumento, abatimentos, cessdo, transferéncia,



avdliacdo e gestdo de bens mobveis e imdveis do municipio, assim como as
competéncias dos diversos servicos municipais envolvidos na prossecucdo destes
objectivos.

2 — Considera-se gest@o patrimonial do municipio, nomeadamente, a correcta
afectacdo dos bens pelas diversas divisdes e servicos municipais, fendo em conta ndo
s6 as necessidades dos mesmos, como também a sua melhor utilizacdo e
conservacado.

CAPITULO Il
Do inventdrio e cadastros

Artigo 4°
Inventario

1 - As etapas que constituem o inventdrio sGo as seguintes:

a) arrolamento - elaboracdo de um rol de bens a inventariar;

b) classificacdo — operacdo que consiste na reparticdo dos bens por classe;

Cc) colocagcdo de marcas - operacdo que consiste na colocacdo de
etiquetas/disticos ou placas metdlicas nos bens inventariados com o coédigo
que as identifiquem:;

d) descricdo - operacdo que consiste na identificacdo das caracteristicas que
apresenta o bem;

e) avaliacdo - operacdo que consiste na atribuicdo de um valor ao bem.

2 — Para cumprimento do estipulado no ndmero anterior serdo elaborados os seguintes
mapas, de acordo com o n.2 12 do Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de Fevereiro, que se
anexam ao presente Regulomento:

Mapa I-1 — de registo do imobilizado incorpdreo;

Mapa I-2 — de registo de bens imdveis, que engloba infra-estruturas, terrenos e recursos
naturais, edificios e outras construcdes respeitantes a bens de dominio publico e a
investimentos em imdveis e imobilizacdes corpdreas;

Mapa I-3 — de registo de equipamento bdsico;

Mapa I-4 — de registo de equipamento de transporte;

Mapa I-5 — de registo de ferramentas e utensilios;

Mapa I-6 — de registo de equipamento administrativo;

Mapa |-7 — de registo de taras e vasilihame;

Mapa I-8 — de registo de outro imobilizado corpdreo;

Mapa |-9 — de registo de partes de capital;

Mapa I-10 — de registo de titulos;

Mapa | -11 - de registo de existéncias.

3 — Os mapas referidos no nimero anterior deverdo ser subdivididos segundo a
classificacdo orgénica e, dentro desta, por cédigos de classificacdo geral.
4 — Os elementos a utilizar para controlo dos bens sdo:

1) fichas de inventdrio;

2) codigo de classificacdo;
3) mapas de inventdrio;

4) conta patrimonial.

5 - O processo de identificacdo do bem e respectivo controlo poderad ser efectuado a
partir de meios informatizados, tfendo por base um cddigo de barras no sistema.

Artigo &°
Fichas de inventadrio



1 — Para todos os bens deverd existir uma ficha, de modo a que seja possivel identificar
com facilidade o bem e o local em que se encontra, de acordo com 0s modelos:

Ficha (Mapa I-1) — de registo do imobilizado incorpdreo;

Ficha (Mapa 1-2) — de registo de bens imdveis, que engloba infra-estruturas,
terrenos e recursos naturais , edificios e outras construcdes respeitantes a bens de
dominio publico e a investimentos em imd&veis e imobilizacdes corpdreas;

Ficha (Mapa I-3) — de registo de equipamento bdsico;

Ficha (Mapa I-4) — de registo de equipamento de transporte;;

Ficha (Mapa I-5) — de registo de ferramentas e utensilios;

Ficha (Mapa 1-6) — de registo de equipamento administrativo;

Ficha (Mapa I-7) — de registo de taras e vasilhame;

Ficha (Mapa I-8) — de registo de outro imobilizado corpéreo;

Ficha (Mapa |-9) — de registo de partes de capital;

Ficha (Mapa I-10) — de registo de fitulos;

Ficha (Mapa I-11) — de registo de existéncias.

Artigo 6°
Caddigo de classificacdo dos bens

1 -= Na elaboracdo das fichas referenciadas no ndmero anterior, o cédigo de
classificacdo do bem representa a respectiva identificacdo e é constituido por dois
campos, correspondendo o primeiro ao ndmero de inventdrio e o segundo d
classificagcdo do POCAL.

2 — A estrutura do nUmero de inventdrio compde-se do cddigo da classe do bem, do
cbédigo do fipo de bem e do numero sequencial, conforme o classificador geral
aprovado pela Portaria n.2 378/94. de 16 de Junho, relativo ao cadastro e inventdrio
dos bens moéveis do Estado, bem como do cédigo de actividade a que alude o artigo
112, do presente Regulamento.

3 — O ndmero de inventdrio, os subcampos destinados a inscrever os codigos da classe,
do tipo de bem e do bem serdo preenchidos a zeros, quando o bem a inventariar ndo
for um bem movel.

4 - A classificacéo do POCAL compreende, pela ordem apresentada, os cddigos da
classificacdo funcional, da classificacdo econdmica e da classificacdo orcamental e
patrimonial.

5 - Quando o cdédigo da classificacdo funcional ndo for identificdvel, o subcampo
correspondente preenche-se com zeros.

Artigo 7°
Mapas de inventdrio

Todos 0s bens pertenca do municipio serdo agrupados em mapas de acordo com o
estabelecido no n.2 2 do artigo 42,

Artigo 8°
Conta patrimonial

1 — A conta patrimonial constfitui 0 documento sintese da variacdo dos elementos
constitutivos do patrimdnio municipal, a elaborar no final de cada exercicio
econdémico, segundo modelo em anexo (anexo VII).

2 — Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisicoes, reavaliacdes, alteracdes e
abates verificados ao patrimdnio durante o exercicio econdmico findo.

3 — A conta patrimonial serd subdividida segundo a classificacdo orgdnica e funcional.

Artigo 9°
Cadastro



1 — Cada bem arrolado tem uma ficha individual, ficha cadastral, em que é realizado
um registo permanente de todas as ocorréncias que sobre este existam desde a sua
aquisicdo ou producdo ao seu abate.

2 — As fichas cadastrais sdo elaboradas de acordo com o n n.2 12 de Decreto-Lei n.2
54-A/99, de 22 de Fevereiro, em anexo ao presente Regulamento.

Artigo 10°
Regras gerais de inventariagcdo

1 - AS regras gerais de inventariacdo a implementar, sdo as seguintes:

a) Os bens devem manter-se em inventdrio desde o momento da sua aquisicdo
até ao seu abate, o qual, regra geral, ocorre no final da vida dtil, também
designada por vida econdmica;

b) Osbens que evidenciem ainda vida fisica (boas condicdes de funcionamento)
e que se encontrem totalmente amortizados deverdo ser, sempre que se
justifique, objecto de avaliacdo, sendo-lhes fixado um novo periodo de vida
atil;

c) Nos casos em que ndo seja possivel apurar o ano de aquisicdo dos bens,
adopta-se o ano de inventdrio inicial para se estimar o periodo de vida Util dos
bens, que corresponde ao periodo de utilizagcdo durante o qual se amortiza
totalmente o seu valor;

d) As alteracdes e abates verificados no patrimoénio serdo objecto de registo na
respectiva folha de cadastro com as devidas especificacdes;

e) Todo o processo de inventdrio e respectivo controlo deverd ser efectuado
através de meios informdticos adequados;

f) Para os bens totalmente amortizados respeitar-se-a o disposto na alinea ¢) do
n.2 7 do artigo 25° de presente Regulamento;

Q) A identificagcdo do bem fazse nos termos do artigo 6° do presente
Regulamento.

Artigo 11°
Identificacdo dos bens

1 — Os bens séo identificados através de:

a) classificador geral;
b) cdédigo de actividade;
Cc) numero de inventdrio.

2 — No bem serd sempre impresso ou colado um ndmero que permita a sud
identificacdo, através de distico, etiqueta ou placa metdlica.

3 - O classificador geral consiste num cddigo que identifica a classe, tipo de bem e o
bem, conforme tabela a elaborar de acordo com o anexo | do Decreto-Lei n.? 378/94,
de 16 de Junho, com as necessdrias adaptacdes.

4 - O cbédigo de actividade identifica a divisdo, reparticdo, seccdo, servico ou
gabinete aos quais os bens estdo afectos de acordo com uma tabela a elaborar em
conformidade com o organigrama em vigor na Cadmara Municipal de Cabeceiras de
Basto.

5 - O ndmero de inventdrio € um ndmero sequencial , que é atribuido ao bem
aquando da sua aquisicdo, sendo atribuido o n.21 ao primeiro bem a ser inventariado.

CAPITULO Il
Das competéncias

Artigo 122
Divisdo responsdvel pelo patriménio



1 — A Divisdo responsavel pelo inventdrio do patrimdénio municipal € a Divisdo
Administrativa e Financeira/ Servico do Patriménio, adiante designada por DAF/SP,
competindo-lhe neste dmbito:

°))
b)
c)

a)
e)
f)

conhecimento e afectacdo dos bens do municipio;

assegurar a gestdo e controlo patrimonial;

executar e acompanhar todos os processos de inventariacdo, aquisicdo,
tfransferéncia, abate, permuta e venda de bens mdveis e imdveis;

proceder ao inventdrio anual;

realizar inventariagcdes periddicas, de acordo com a necessidade dos servicos;
manter actualizado os registos e inscricdes matriciais dos prédios urbanos e
rasticos, bem como de todos os demais bens que, por lei, estdo sujeitos a
registo.

Artigo 13°
Outros servicos municipais

1 - Compete aos outros servicos municipais:

o))
b)
o))

o))

e)

f

e)

h)

)

o fornecimento de todos os elementos que Ihes sejam solicitados pela DAF/SP;
zelar pelo bom estado de conservagdo dos bens que lhes tenham sido afectos;
informar a DAF/SP, da necessidade de aquisicdo, transferéncia, abate,
permuta e venda de moveis ou imdveis;

mensalmente proceder a actualizacdo da folha de carga (anexo VIII) dos bens
pelos quais sdo responsdveis, até ao dia cinco de cada més, ficando o original
no Servico de Inventdrio do Patrimdnio Municipal e o duplicado afixado em
lugar visivel no servico responsdavel pelo bem;

a Divisdo Administrativa de Obras, aguando da execucdo de processos de
loteamento, dos quais resulte a cedéncia de terrenos para equipamentos,
espacos verdes publicos e de utilizacdo colectiva e infra-estruturas, fornecerd
ao Servico de Inventdrio do Patrimdnio Municipal fotocépia do alvard e da
respectiva planta de loteamento. Sempre que haja lugar ao pagamento de
compensacdes e este seja eifo em espécie ao abrigo do Regulamento
Municipal das Compensacdes Urbanisticas pela ndo cedéncia de terrenos em
operacgdes de loteamento, igualmente deverdo enviar ao referido servico,
fratando-se de lotes em terreno pertencentes ao prédio objecto de
loteamento, fotocdpia do alvard e respectiva planta de lotfeamento e,
tfratando-se de terrenos exteriores ao prédio objecto de loteamento, fotocdpia
da deliberacdo de aceitacdo da Cadmara Municipal;

os restantes servicos operativos deverdo enviar ao Servico de Inventdrio do
Patriménio Municipal fotocdpias dos protocolos de cedéncia de terrenos que
tenham celebrado;

no dmbito de expropriacdes por utilidade pulblica deverdo as respectivas
divisdes enviar ao Servico de Inventdrio do Patrimdnio Municipal fotocdpias da
sentenca de adjudicacdo ou da escritura de expropriacdo amigdvel;

0 servico responsdvel pelo notariado, aquando da celebracdo de escrituras
(compra, venda, permuta, cedéncia), fornecerd os elementos necessarios ao
Servico de Inventdrio e Patrimdnio Municipal para que o mesmo possa
proceder 4 realizacdo do seguro, inscricdo matricial dos bens e respectivo
registo predial;

sempre gue seja adquirido um bem que passe a fazer parte intfegrante do
imobilizado, a seccdo de contabilidade enviard ao Servico de Patrimdnio
copia da requisicdo e factura;

enviar, até ao dia cinco de cada més, uma informacdo ao Servico de
Inventdrio do Patriménio Municipal, em caso de abate, venda, permuta ou



qualguer outro acontecimento extraordindrio, bem como, todos o©s
documentos que comprovem o sucedido.

2 — Entende-se por folha de carga o documento onde serdo descritos fodos os bens
existentes numa divisdo, reparticdo, seccdo, servico ou gabinete.

CAPITULO IV
Da aquisicdo e registo de propriedade

Artigo 14°
Aquisicdo

1 — O processo de aquisicdo de bens moéveis e imdveis do municipio obedecerd ao
regime juridico e aos principios gerais de realizacdo de despesas em vigor, bem como
ao sistema de controlo interno aprovado pelo municipio.
2 - O tipo de aquisicdo de bens serd registado na ficha de inventdrio de acordo com
0s seguintes codigos:

01 - Aquisic&o a titulo oneroso em estado novo;

02 - Aquisic&o a titulo oneroso em estado de uso;

03 - Cessdo;

04 - Producdo em oficinas proprias;

05 - Transferéncias,

06 - Troca;

07 - Locacdo;

08 — Doacdo;

09 — Outros.

Artigo 15
Registo de propriedade

1 — O registo define a propriedade do bem, implicando a sua inexisténcia a
impossibilidade de alienacdo do bem.

2 - Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens imodveis, os veiculos
automoveis e reboques.

3 — Est@o ainda sujeitos a registo todos os factos, ac¢cdes e decisdes previstas nos
artigos 112 e 12° do Decreto-Lei n.2 277/95, de 25 de Outubro, e demais legislacdo
aplicavel.

CAPITULO V
Da dlienacdo, abate, cessdo e transferéncia

Artigo 16°
Formas de alienacdo

1 — A dlienacdo de bens pertencentes ao imobilizado serd efectuada em hasta
publica ou por concurso publico.

2 — De acordo com o estabelecimento na lei que constitui o regime de aquisicdo,
gestdo e dlienacdo dos bens mdveis do dominio privado do Estado a alienacdo
poderad ser realizada por negociacdo directa quando:

a) o adqguirente for uma pessoa colectiva publica;

b) em casos de urgéncia devidamente fundamentados;

C) quando se presuma que das formas previstas no nimero anterior ndo resulte
melhor preco;

d) quando ndo tenha sido possivel alienar por qualquer das formas previstas no
ndmero anterior,



3 - Serd elaborado um auto de venda (documento interno), onde serdo descritos
quais os bens alienados e respectivos valores de alienacdo (anexo |).

Artigo 17°
Redlizacdo e autorizacdo da alienacdo

1 — Compete ao Servico de Inventdrio e Patriménio Municipal propor a alienacdo dos
bens que sejam classificados de dispensdveis.

Artigo 182
Abate

1 - As situacdes susceptiveis de originarem abates sdo:

a) alienacdo;

b) furtos, incéndios e roubos;

Cc) cessdo;

d) declaracdo de incapacidade do bem
e) ftfroca;

f) transferéncia;

Q) destruicdo.

2 — Os abates de bens ao inventdrio deverdo constar de ficha de inventdrio de acordo
com a seguinte tabela:

01 - alienacdo a titulo oneroso;
02 - alienac¢do a fitulo gratuito;
03 - furto e roubo;

04 - destruicdo;

05 - transferéncia;

06 - Troca:;
07 - fim de vida Uutil do bem;
08 - ouftros.
Artigo 192
Cessdo

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades deverd ser lavrado um auto de
cessdo (anexo ), devendo ser lavrado no Servico de Inventdrio e Patrimdnio
Municipal.

2 - S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliberacdo do érgdo executivo ou do
6rgdo deliberativo, consoante os valores em causa.

Artigo 20°
Transferéncia

1 — A transferéncia de bens moveis entre zonas fisicas sé poderd ser efectuada
mediante autorizacdo superior e com prévio conhecimento do Servico de Inventdario e
Patrimdnio Municipal, procedendo este Ultimo, ndo ao abate ao inventdrio, mas sim a
sua transferéncia.

2 — No caso de transferéncia de bens serd lavrado o respectivo auto de transferéncia
(anexo ).

CAPITULO VI
Dos furtos, roubos, extravios e incéndios

Artigo 212



Regras gerais

No caso de se verificarem furtos, roubos, extravios ou incéndios, dever-se-a proceder
da seguinte forma:

a) participar as autoridades competentes;

b) lavrar o auto de ocorréncia (anexo V), no qual se descreverdo 0s objectos
desaparecidos, indicando os respectivos nUmeros de inventdrio e os valores
constantes da ficha de inventdrio, devidamente actualizados;

C) participar ao seguro.

Artigo 22°
Furtos, roubos e incéndios

1 — Compete ao responsdvel pelo servico onde se verificar o furto, roubo ou incéndio,
com a colaboracdo da Divisdo Administrativa e Financeira elaborar um relatério no
qgual serdo descritos 0os nUmeros de inventdrio e respectivos valores dos objectos
desaparecidos.

2 - O relatério e o auto de ocorréncia séo anexados no final do exercicio econdmico
& conta patrimonial procedendo-se ao respectivo abate contabilistico.

Artigo 232
Extravios

1 — Compete ao responsdvel do servico onde se verificar o extravio informar o Servico
de Inventdrio do Patrimdnio Municipal do sucedido, sem prejuizo do apuramento de
posteriores responsabilidades.

2 - Asituacdo prevista na alinea a) do artigo 212 sé deverd ser efectuada depois de
esgotadas todas as possibilidades de resolucdo interna do caso.

3 — Caso se apure o funciondrio responsdvel pelo extravio do bem, o municipio deverd
ser indemnizado, de forma a que se possa adquirir outro que o substitua, sem prejuizo,
se o acto disso for passivel, da instauracdo do competente processo disciplinar.

CAPITULO VI
Dos seguros

Artigo 24°
Seguros

1 — Todos os bens moveis e imdveis do municipio deverdo estar adequadamente
segurados competindo tal tarefa ao Servico de Inventdrio e Patriménio Municipal.

2 - Ficam isentas da obrigacdo referida no nimero anterior as maquinas ndo sujeitas &
matricula, dependendo de deliberacdo do executivo municipal.

CAPITULO VI
Da valorizacéo dos bens

Artigo 25°
Regras

1 - O activo imobilizado deve ser valorizado pelo custo de aquisicdo ou pelo custo de
producdo. Quando os respectivos elementos tiverem uma vida dtil limitada, ficam
sujeitos a uma amortizacdo sistemdtica durante esse periodo.

2 — O custo de aquisicdo e o custo de producdo dos elementos do activo imobilizado
devem ser determinados de acordo com as seguintes defini¢des:



2.1 - Considera-se como custo de aquisicdo de um activo a soma do respectivo preco
de compra com os gastos suportados directa ou indirectamente para o colocar no
seu estado actual;

2.2 — Considera-se como custo de producdo de um bem a soma dos custos das
matérias-primas e outros materiais directos consumidos, da mdo-de-obra directa e de
outros gastos gerais de fabrico necessariamente suportados para o produzir.

3 - O imobilizado obtido a fitulo gratuito deverd constar no activo pelo valor que se
obteria se fosse objecto de transac¢do.

4 — Caso este critério ndo seja exequivel o imobilizado assume o valor zero até ser
objecto de uma grande reparacdo assumindo, entdo, o montante desta.

5 — Na impossibilidade de valorizagcdo dos bens ou quando estes assumam valor zero,
devem ser identificados no anexo as demonstracdes financeiras e justificada aquela
impossibilidade.

6 — Os bens de dominio publico classificados como tal na legislacdo em vigor serdo
incluidos no activo imobilizado da entidade responsdvel pela sua administracdo e a
sua valorizacéo serd efectuada, sempre que possivel, ao custo de aquisicdo ou custo
de producdo.

7 - Relativamente & valorizacdo do imobilizado corpéreo existente & data da
readlizacdo do inventdrio municipal, deverdo ser adoptados os seguinfes
procedimentos:

a) na elaboracdo do inventdrio inicial aplicar-se-&o os critérios valorimétricos;

b) as imobilizacdes cujo custo de aquisicdo ou de produgcdo se desconheca, sGo
valorizadas de acordo com os critério definidos no Decreto-Lei n.2 54-A/99
(POCAL) e demais legislacdo aplicavel;

c) os bens que a data do inventdrio estiverem totalmente amortizados e que
ainda se encontre em boas condicdes de funcionamento deverdo ser objecto
de avaliacdo, fixando-se um novo periodo de vida Ufil esperado, avaliacdo
que deverd ser efectuada por uma comissdo designada pelo érgdo executivo;

d) os bens que 4 data do inventdrio municipal ndo estejam totalmente
amortizados deverdo ser objecto de reavaliacdo mediante a aplicagcdo dos
coeficientes de desvalorizacdo monetdria, devendo ser ainda elaborado um
mapa de reavaliacdo por cada bem, o qual deverd ser anexado a ficha de
inventdrio do bem (anexo V).

8 — No caso de inventariacdo inicial de activos cujo valor de aquisicdo se desconheca,
aplica-se o disposto nos n.°s 3 a 5 do presente artigo.

Artigo 26°
Alteracdo do valor

1 - Todos os bens susceptiveis de alteracdo do valor, sujeito ou ndo das regras de
amortizacdo, devem constar do inventdrio pelo seu valor actualizado.
2 - O vdlor actudlizado resultard da existéncia de grandes reparacdes ou
beneficiacdes que aumentem o valor do bem ou de valorizagdes excepcionais, por
razdes inerentes ao proéprio bem ou a variagcdes do seu valor de mercado.
3 - As alteracdes patrimoniais serdo objecto de registo na ficha de inventdrio de
acordo com as seguintes designacdes:

GR - Grandes reparacoes e beneficiacdes;

VE - Valorizagdes excepcionais;

DE - Desvalorizagcdes excepciondis;

VM - Variagdes no valor de mercado;

RV - Reavdliacdes;

AV - Avaliagdes.



4 - Sempre que, nos bens, ocorram avarias ou haja necessidade de reparacoes, deve
0 servico responsdvel pelo bem, participar ao Servico do Patrimoénio o sucedido,
conforme modelo em anexo.

CAPITULO IX
Das amortizacdes e reintegracoes

Artigo 272
Método

1 - A amortizacdo de bens do imobilizado obedecerd ao disposto no decreto
regulamentar que estabelece o regime de reintegracdes e amortizacdes (Classificador
Geral do Estado) e restante legislacdo complementar.
2 — As amortizacdes dos elementos do activo imobilizado sujeitas a depreciacdo ou
deperecimento de funcionamento sdo consideradas como custo.
3 - O método de cdiculo das amortizacdes de exercicio € o das quotas constantes,
devendo as alteracdes a esta regra ser explicitadas no anexo ao balanco e as contas
de funcionamento e investimento.
4 - Para efeito de aplicacdo do método das quotas constantes, a quota anual de
amortizacdo aceite como custo do exercicio determina-se aplicando aos montantes
dos elementos do activo imobilizado (bens mdveis e imdveis) em funcionamento as
taxas de amortizacdo definidas na lei.
5 - A amortizacdo dos elementos do activo imobilizado é considerada como
extraordindria engquanto estes ndo entrarem em funcionamento.
6 — Quando & data do encerramento do balanco, os elementos do activo imobilizado
corpéreo e incorpdreo, seja ou ndo limitada a sua vida util, tiverem um valor inferior ao
registado na contabilidade, devem ser objecto de amortizacdo extraordindria
correspondente & diferenca se for de prever que a reducdo desse valor seja
permanente.
7 — A amortizacdo extraordindria criada nos termos do ndmero anterior ndo deve ser
mantida se deixarem de existir os motivos que a originaram.
8 — O valor unitdrio e as condicdes, em que os elemento do activo imobilizado sujeitos
a deperecimento, possam ser amortizados num sé exercicio, sdo os definidos na lei.
9 — A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para elementos do activo
imobilizado corpéreo adquirido em segunda-mdo, € determinada pelo &rgdo
deliberativo da autarquia sob proposta do érgdo executivo, acompanhada de
justificacdo adequada.
10 - No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a grandes reparacoes e
beneficiagdes, que aumentem o seu valor, serdo amortizados de acordo com a
seguinte formula:

A =V/N
em que:

A - Amortizagdo a aplicar;

V - Valor contabilistico actualizado;

N — NUmero de anos de vida Util estimado.

11 - Deverd ser elaborado um mapa de amortizacdes para cada bem sujeito a
depreciacdo, o qual serd anexado & ficha de inventdrio do bem (anexo VI).

CAPITULO X
Disposicdes finais e entrada em vigor

Artigo 28 ©
Disposicoes finais

1 — As davidas ou omissdes que se venham a verificar na inferpretacdo do presente
Regulamento, serdo resolvidas por deliberacdo da Cadmara Municipal, considerando o



disposto na legislacdo em vigor sobre a organizacdo e actualizacdo do inventdrio
geral dos elementos constituintes do patriménio do Estado.

2 - SGo revogadas todas as disposicoes regulamentares contrdrias ao presente
Regulamento.

Artigo 29°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia imediato ao da sua publicacdo
integral na 2¢ série do Didrio da Republica.



