MUNICIPIO DE CABECEIRAS DE BASTO

CAMARA MUNICIPAL
GONTRIBUINTE N.® 505 330 334

Aviso

Procedimento concursal comum para ocupagio de 3 postos de trabalho na carreira/categoria de
assistente técnico

Para os devidos efeitos e no cumprimento do artigo 19.° da Partaria 83-A/2009 de 22 de janeiro,
com as alteragbes decorrentes da Portaria n.? 145-A/2011, de 6 de abril, toma-se publico que se encontra
aberto procedimento concursal comum na modalidade de contrate de trabalho em fungdes publicas por
tempo indeterminado, destinado a ocupacéo de trés postos de trabalho para a carreira e categoria de
assistente técnico.

Caracterizacdo do posto de trabalho:

Realizar fungdes de natureza executiva, de aplicagbes de métodos e processos, com base em diretivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médic de complexidade, nas areas de atuacdo comum e
instrumentais e nos varios dominios de atuaglo dos 6rgdos e servigos. Dar apoio ao atendimento
multifuncional, generalista, abrangente e prdximo dos cidaddos; Proceder ao registo de entrada de toda a
correspondéncia dirigida & autarquia; Proceder & emiss&o e expedigio da correspondéncia de todos os
servigos para os cidaddos; Promover a comunicagio entre municipes e ¢ municipio, incentivando o
didlogo permanente, a correspensabilizacdo coletiva e melhoria dos servigos prestados; Qrganizar e gerir
0 servico permanente de atendimento, recegio e encaminhamento de sugestoes, reclamagdes e pedidos
de informagdo, comunicando acs municipes interessados os resultados das diligéncias efetuadas;
Assegurar a tramitagéo de todo o expediente referente 4 cobranca e arrecadagao de receitas da Camara
Municipal, provenientes de taxas licengas ou outras, e cujo pagamento ndo seja voluntariamente efetuado
nos prazos legais, bem como assegurar a escrituragio, manutengdo e organizacio dos livros, ficheiros e
arquivo proprios do servigo.

Area de formagéo académica: 12° ano de escolaridade, sem possibilidade de substituicio por

formagéo ou experiéncia profissional.

Os requisitos e condiges de admissdo ao pracedimento concursal constam do aviso publicado
na 2.7 série Didrio da RepUblica, n." 179, aviso n." 11649/2013, de 17 de selembro de 2013, data a partir
da qual se conta o prazo de 10 dias Uteis para a apresentacdo das candidaturas,

As candidaturas deverfo ser formalizadas mediante preenchimento obrigatéric de foermulario de
candidatura, disponivel no site do Municipio www.cabeceirasdebasto.pt e entregue pessoalmente nesta
Céamara Municipal ou remetido pelo correio, com aviso de recegéo, para Cadmara Municipal de Cabeceiras
de Basto, Praca da Republica, n.° 487, 4860-355 Cabeceiras de Basto.

Cabeceiras de Basto, 17 de setembro de 2013 !

O Presidente da Camara,

{Joaquim Barroso de Almeida Barreto, E}é’)
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