
MUNICÍPIO DE CABECEIRAS DE BASTO 

 

Aviso  

 

 Para os devidos efeitos e no cumprimento do artigo 19.º da Portaria 83-A/2009 de 22 

de Janeiro, torna-se público que se encontra aberto procedimento concursal comum na 

modalidade de contrato de trabalho em funções publicas por tempo indeterminado, destinado à 

ocupação dos seguintes postos de trabalho: 25 postos de trabalho da carreira e categoria de 

Assistente Operacional. 

 Caracterização do posto de trabalho: 

Concurso A: dois lugares para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área 

administrativa, económica social) - Exercício de funções de: apoio no Serviço de Atendimento 

Único e no Posto Móvel de Atendimento ao Cidadão, designadamente ano nível do 

atendimento e auxílio no preenchimento de formulários e requerimentos; assegurar o contacto 

entre os serviços; efectuar a recepção e entrega de expediente e encomendas; apoio 

administrativo, nomeadamente na expedição de correspondência, arquivo de documentos e 

elaboração de mapas, bem como, outras de carácter similar ou complementar não 

especificadas. 

Concurso B: um lugar para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área de 

apoio aos Munícipes e aos Órgãos Autárquicos) - Exercício de funções de: carácter manual ou 

mecânico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade 

variáveis; de execução de tarefas de apoio elementares, indispensáveis ao funcionamento dos 

órgãos e serviços, podendo comportar esforço físico; de responsabilidade pelos equipamentos 

sob a sua guarda e pela sua correcta utilização, procedendo, quando necessário, à 

manutenção e reparação dos mesmos; conduzir viaturas ligeiras para transporte de bens e 

pessoas, tendo em atenção a segurança dos utilizadores e dos bens; de manutenção das 

viaturas que lhe forem distribuídas; de recepção e entrega de expediente ou encomendas. 

Concurso C: cinco lugares para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área 

de execução de serviços e obras por administração directa) - Exercício de funções de: carácter 

manual ou mecânico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de 

complexidade variáveis; de remover lixos e equiparados; de varredura e limpeza de ruas; de 

lavagem das vias públicas; da remoção de lixeiras, de extirpação de ervas; de vigiar, conservar 

e limpar um determinado troço da estrada, comunicando aluimentos de via, executando 

pequenas reparações e desimpedindo acessos; de limpar valetas, compor bermas e 

desobstruir aquedutos, de modo a manter em boas condições o escoamento das águas 

pluviais; de compor pavimentos; de realização de outros trabalhos similares ou 

complementares dos descritos, e outras tarefas simples não especificadas que lhe sejam 

solicitadas. 

Concurso D: dois lugares para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área 

de execução de serviços e obras por administração directa) - Exercício de funções de: carácter 



manual ou mecânico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de 

complexidade variáveis; de condução de veículos de elevada tonelagem que funcionam com 

motores a gasolina ou diesel; de transporte de diversos materiais e mercadorias de acordo com 

as necessidades dos serviços, predominantemente materiais destinados ao abastecimento das 

obras em execução, bem como de produtos sobrantes das mesmas; de examinar o veículo 

antes, durante e após o trajecto, providenciado a colocação de coberturas de protecção sobre 

os materiais e arrumando a carga para protecção de eventuais danos; de assegurar a 

manutenção do veículo, cuidando da sua limpeza e lubrificação; de realização de outros 

trabalhos similares ou complementares dos descritos, e outras tarefas simples não 

especificadas que lhe sejam solicitadas. 

Concurso E: um lugar para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área de 

execução de serviços e obras por administração directa) - Exercício de funções de: carácter 

manual ou mecânico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de 

complexidade variáveis; de construção e aplicação na oficina de estruturas mecânicas ligeiras 

para edifícios, pontes, caixilharias ou outras obras; de cortar chapas de aço, perfilados de 

alumínio e tubos por meio de tesouras mecânicas, maçaricos ou por outros processos; de 

encurvar ou trabalhar de outra maneira chapas e perfilados, bem como de executar a ligação 

de elementos metálicos por meio de parafusos, rebites ou outros processos; de realização de 

outros trabalhos similares ou complementares dos descritos, e outras tarefas simples não 

especificadas que lhe sejam solicitadas. 

Concurso F: um lugar para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área de 

execução de serviços e obras por administração directa) - Exercício de funções de: carácter 

manual ou mecânico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de 

complexidade variáveis; de instalar, conservar e reparar circuitos e aparelhagem eléctrica; de 

instalar máquinas, aparelhos e equipamentos eléctricos, sonoros, luminosos ou força motriz; de 

determinar a posição e instalar órgãos eléctricos, tais como os quadros de distribuição, caixas 

de fusíveis e de derivação, contadores, interruptores e tomadas; de realização de outros 

trabalhos similares ou complementares dos descritos, e outras tarefas simples não 

especificadas que lhe sejam solicitadas. 

Concurso G: três lugares para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área 

de execução de serviços e obras por administração directa) - Exercício de funções de: carácter 

manual ou mecânico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de 

complexidade variáveis; de registar as entradas e saídas na portaria das Oficinas Municipais, 

bem como, o movimento de chamadas e anotar sempre que necessário as mensagens que 

respeitem assuntos de serviço e transmiti-las oralmente; de realização de outros trabalhos 

similares ou complementares dos descritos, e outras tarefas simples não especificadas que lhe 

sejam solicitadas. 

Concurso H: quatro lugares para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área 

de execução de serviços e obras por administração directa) - Exercício de funções de: carácter 

manual ou mecânico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de 



complexidade variáveis; de executar redes de distribuição de água e respectivos ramais de 

ligação, assentado tubagens e acessórios necessários, de executar redes de recolha de 

esgotos pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligação, assentando tubagens e 

acessórios necessários; de realizar outros trabalhos similares ou complementares dos 

descritos, e outras tarefas simples não especificadas que lhe sejam solicitadas. 

Concurso I: um lugar para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área de 

execução de serviços e obras por administração directa) - Exercício de funções de: carácter 

manual ou mecânico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de 

complexidade variáveis; de promover e de assegurar a defesa e protecção do meio ambiente 

nas suas várias vertentes; de promover a criação de espaços verdes em toda a área do 

Município, providenciado a plantação de espécies seleccionadas de acordo com as condições 

climatéricas locais; de proceder à urbanização de ruas, praças e demais áreas públicas; de 

assegurar a conservação, renovação e limpeza de todos os espaços verdes do Município; de 

promover a conservação dos equipamentos existentes nos espaços verdes; de zelar pela 

conservação dos equipamentos a seu cargo e controlar a sua utilização. 

Concurso J: um lugar para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área de 

execução de serviços e obras por administração directa) - Exercício de funções de: carácter 

manual ou mecânico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de 

complexidade variáveis; de coordenar a gestão do parque de máquinas e viaturas automóveis, 

procedendo à sua distribuição, afectação e controlo, de acordo com as necessidades dos 

diversos serviços municipais; de supervisionar e orientar a actividade dos funcionários afectos 

à área dos transportes; de assegurar a manutenção e conservação dos vários veículos e 

máquinas que integram o parque; de zelar pelo cumprimento do regulamento interno e pelos 

bens e equipamentos adstritos à sua área; de realizar outros trabalhos similares ou 

complementares dos descritos, e outras tarefas simples não especificadas que lhe sejam 

solicitadas. 

Concurso K: dois lugares para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área 

de execução de serviços e obras por administração directa) – Exercício de funções de: carácter 

manual ou mecânico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de 

complexidade variáveis; de aparelhar pedra em grosso; de executar alvenaria de pedra, tijolo 

ou blocos de cimento, podendo fazer também o respectivo reboco; de proceder ao 

assentamento de manilhas, tubos e cantarias; de executar muros e estruturas simples, com ou 

sem armadura; de realizar outros trabalhos similares ou complementares dos descritos, e 

outras tarefas simples não especificadas que lhe sejam solicitadas. 

Concurso L: um lugar para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área de 

execução de serviços e obras por administração directa) - Exercício de funções de: carácter 

manual ou mecânico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de 

complexidade variáveis; de levantar e revestir maciços de alvenaria; de assentar manilhas, 

azulejos e ladrilhos; de aplicar camadas de argamassa de gesso em superfícies de edificações, 

para o que utiliza ferramentas manuais adequadas; de executar operações de caiação a pincel 



ou com outros dispositivos; de realizar outros trabalhos similares ou complementares dos 

descritos, e outras tarefas simples não especificadas que lhe sejam solicitadas 

Concurso M: um lugar para a carreira e categoria de Assistente Operacional (área de 

execução de serviços e obras por administração directa) - Exercício de funções de: carácter 

manual ou mecânico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de 

complexidade variáveis; de regular e assegurar o funcionamento de uma ou mais instalações 

de captação, tratamento e elevação de águas limpas ou residuais; de colocar em 

funcionamento as máquinas, tendo em atenção o objectivo da instalação; de efectuar 

periodicamente leituras de aparelhos de controlo e medida, nomeadamente vacuómetros, 

manómetros, amperímetros e medidores de caudal; de realizar outros trabalhos similares ou 

complementares dos descritos, e outras tarefas simples não especificadas que lhe sejam 

solicitadas. 

 Área de formação académica: Concursos de A a M: Possuir a escolaridade obrigatória 

a que corresponde o grau de complexidade 1. 

Os requisitos e condições de admissão ao procedimento concursal constam do aviso 

publicado na 2.ª série Diário da República, n.º 63, aviso n.º 6674/2010, de 31 de Março de 

2010, data a partir da qual se conta o prazo de 10 dias úteis para a apresentação das 

candidaturas.  

As candidaturas deverão ser formalizadas mediante preenchimento obrigatório de 

formulário de candidatura, disponível no site do Município www.cm-cabeceiras-basto.pt e entregue 

pessoalmente nesta Câmara Municipal ou remetido pelo correio, com aviso de recepção, para 

Câmara Municipal de Cabeceiras de Basto, Praça da República, n.º 467, 4860-355 Cabeceiras 

de Basto. 

 

 

Cabeceiras de Basto, 1 de Abril de 2010 

 

 

O Presidente da Câmara, 

 

 

(Joaquim Barroso de Almeida Barreto, Eng.º) 

 

 


