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MUNICIPIO DE CABECEIRAS DE BASTO

— PRESIDENCIA —

DESPACHO N2 22/2019

Considerando que tem vindo a ser implementada, de uma forma gradual, a plataforma
informatica “Webtime”, a qual gere a assiduidade dos trabalhadores desta Autarquia,
permitindo, nomeadamente, consultar o horério de trabalho e toda a informac3o relacionada
com a sua assiduidade, efetuar pedidos de férias e faltas, bem como, marcar auséncias previstas
e saidas em servigo ou formagdo e proceder a justificacio de faltas.

Considerando que tem vindo a ser fomentada a sua utilizagdo progressiva junto dos
trabalhadores dos diversos servigos.

Considerando que neste momento jé se encontram reunidas as condigdes técnicas necessarias
para a sua plena utilizagdo por parte dos trabalhadores da Autarquia.

Assim, no uso dos poderes que me sao conferidos pelo disposto na alinea a), do n.2 2, do artigo
35.2do Anexo | a Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro,

Determino que, a partir do dia 1 de junho do corrente ano, os trabalhadores desta Autarquia
passem a utilizar a plataforma “webtime” para tramitagéo de todo o expediente relativo a sua
assiduidade, mediante a atribui¢do de um login de acesso e criacdo de palavra passe para o
efeito.

No entanto, e atendendo a que as palavras passe sdo pessoais e intransmissiveis, ficam
dispensados de proceder a gestdo da assiduidade na plataforma “webtime” os trabalhadores
que, manifesta e comprovadamente, ndo possam ter acesso a plataforma, os quais continuam
a remeter os documentos em suporte fisico ao respetivo superior hierarquico, o qual daré o
tratamento informatico devido.

Mais determino, que no caso de faltas por motivo de doenga e licengas parentais, os
documentos comprovativos devem dar entrada no sistema documental FDOC dentro dos
prazos legais respetivos.

Cabeceiras de Basto, 29 de maio de 2019
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